
Stellenausschreibung 
der Stadt Bützow 

 
Sachbearbeiter 

Fördermittelverfahren und 
Vergabestelle (m/w/d) 

 
 
Bei der Stadt Bützow ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt im Fachbereich Bauen & Stadtentwicklung 
die Stelle eines Sachbearbeiters Fördermittelverfahren und Vergabestelle (m/w/d) mit einer 
regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit von 37 Stunden zur Vertretung während Mutterschutz 
und Elternzeit befristet zu besetzen.  
 
Zum Aufgabenbereich gehören: 
 

- Abwicklung der Fördermittelverfahren von Antragstellung bis Abrechnung einschließlich der 
Verwendungsnachweise 

 
- Übernahme der zentralen Vergabestelle 

 
o Ausschreibungsverfahren für beschränkte und öffentliche Ausschreibungen sowie 

Preisanfragen durchführen 
o Betreuung europaweiter Vergabeverfahren 

 
- Bearbeitung von Erschließungs- und Straßenausbaubeiträgen 

 
 
Das bringen Sie mit: 
 
Sie haben ein wirtschafts- oder verwaltungswissenschaftliches Hochschulstudium (Diplomgrad „FH“ 
oder Bachelorgrad) erfolgreich absolviert oder einen vergleichbaren Abschluss erlangt. 
 
Mit Ihrem fundierten Wissen, insbesondere im Vergabe- und Vertragsrecht, zählt 
fachbereichsübergreifendes Denken ebenso zu Ihren Stärken wie zielorientiertes und strukturiertes 
Arbeiten. Idealerweise haben Sie bereits praktische Erfahrungen sammeln können. 
 
Ihr Organisationstalent verbunden mit einem hohen Maß an Kommunikations- und Teamfähigkeit 
sowie Ihre guten EDV-Kenntnisse runden Ihr Profil ab. 
 
Das Arbeitsverhältnis richtet sich nach den Bestimmungen des Tarifvertrages des öffentlichen 
Dienstes (TVöD); die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 9b TVöD/VKA Tarifgebiet Ost. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 26.10.2020 per E-Mail und 
zusammengefasst in einer PDF-Datei an die Stadt Bützow, Personalamt: Frau Sarah Schmidt, 
sarah.schmidt@buetzow.de. 
 
Im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren anfallende Kosten werden nicht erstattet. 
Weitere Auskünfte zur Stellenausschreibung erteilt Frau Sarah Schmidt; Telefon: 038461/50121, 
E-Mail: sarah.schmidt@buetzow.de. 
 
Nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens werden die zur Verfügung gestellten 
Bewerbungsunterlagen datenschutzgerecht vernichtet. 
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